中国海洋大学教室使用管理规定
（二○○七年九月十七日）
教室是学校进行教学活动的主要场所，是学校重要的教学资源。为保障正常教学秩序，优化配置教室资源，科学规范地做好教室管理工作，制定本管理规定。

第一条  本规定所指教室是由学校安排使用的各类公用教室，包括本科生教室和研究生教室，普通教室、多媒体教室、语音教室和网络教室等。

第二条  教室由教务处、公安处和后勤集团共同行使管理职能。教务处负责教室的使用调配和多媒体设备、语音设备等教学设备的安装调试和使用管理，公安处负责组织实施教室安全保卫工作，后勤集团负责教室卫生保洁及基础设施维护等管理工作。

第三条  安排教室使用遵循教学优先的原则，教室使用首先满足开课计划的需要，其他活动使用教室须经教务处批准。

第四条  每学期开学前教务处按开课计划安排使用教室，开课计划外长期使用教室可在开学初两周内向教务处提交书面申请，由教务处另行安排使用。

第五条  开展学术活动、学生社团活动，召开会议、举办讲座等临时借用教室，由主办单位提前2天向教务处提交书面申请，填写教室使用申请表，注明基本内容，由主办单位负责人审核签字，经教务处批准后予以安排。这些活动不得影响邻近教室的教学和学生学习。内容涉及意识形态领域的活动，须报党委宣传部批准。

第六条  校外单位使用教室，须向教务处提出书面申请并向学校财务处交纳教室使用管理费后予以安排。收费标准参照经物价部门批准的标准执行。

第七条  教室使用安排一经确定，不得随意变更使用的时间和用途，如确因特殊情况需进行变更时，要按规定在教务处办理相关手续。教室管理人员有权对教室使用情况进行检查，有权中止违规使用教室。

第八条  教室内课桌椅、讲桌、讲台、黑板、电教设备等系学校管理的国有资产，由学校根据教学需求统一配置和集中管理，任何单位和个人均不得无故挪作他用。教室使用者要严格按照操作规程操作教学设备，因违规操作造成损坏，由当事人和教室使用单位负责赔偿。教室使用完毕应及时归还设备钥匙和其他移动设备，未及时归还影响正常使用，追究当事人责任；未归还造成设备丢失，由当事人和教室使用单位负责赔偿。

第九条  教学周内正常教学时间，不得在教室安排文化娱乐活动。全校性考试期间，教室只作为考场使用。

第十条  教室内严禁进行违反法律法规、社会公德以及危及公共安全的活动。

第十一条  严禁在教室及其周围打闹、大声喧哗，严禁穿背心或低胸吊带上衣、超短裤（裙）、拖鞋进入教室，严禁赤脚、赤膊进入教室。

第十二条  使用多媒体教室，还须遵守《多媒体教室管理使用规定》，使用语音教室、计算机网络教室还须遵守《语音教室、计算机网络教室管理使用规定》。

第十三条  全校师生是教室的直接使用者，有权通过质询、建议等形式参与教室管理工作。

第十四条  本规定由教务处负责解释。

第十五条  本规定自公布之日起施行。

